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Isikuandmed

Nimi: rain ruus

Vanus: 36

Sünniaeg: 15. jaanuar 1981

Sugu: Mees

Aadress: Tallinn, Harjumaa, Eesti

E-post:

Kontakttelefon: 52 13840

Haridustase: Rakenduslik kõrgharidus

Töösuhe hetkel: Töötan

 
CV uuendamise kuupäev: 14. juuni 2017

Tutvustus ja eesmärgid

Olen töötanud üle 17 aasta IT valdkonnas IT-spetsialistina (arvutihooldus, töötajate IT murede lahendamine, serverite
haldamine jms) lisaks olen väga huvitatud ettevõtlusest, finantsjuhtimisest, raamatupidamisest (www.firmahaldus.ee)
ja tarkvaraarendusest (www.dhs.ee) . Oman pikaajalist kogemust riigiasutuses töötamises, hangete korraldamises,
korrektsust nõudvates tööülesannetes, suurte infosüsteemide arendamises, ettevõtte juhtimises ning ettevõtetele
raamatupidamisteenuse pakkumises. Raamatupidamisteenust olen pakkunud erineva suurusega ettevõtetele üle 10
aasta. Pean ennast heaks inimeseks ning kõike mis ma teen teen hästi.

Keskharidus

Viljandi Maagümnaasium

Õpinguperiood: - 1999

Kutseharidus

Tallinna Majanduskool

Eriala: 2001 - 2002, IT süsteemide administreerimine

Lisainformatsioon: Erialaks Infotehnoloogia. Baasteadmised andmebaasidest,
programmeerimisest, riistvarast.

Viljandi Ühendatud Kutsekeskkool

Eriala: 1999 - 2001, ettevõtlus ja ärijuhtimine

Lisainformatsioon: Eriala nimi Ettevõtlus, müügikorraldus, logistika.

Kõrgharidus

Eesti Ettevõtluskõrgkool Mainor Bakalaureusekraad

Põhieriala: 2006 - 2009, ettevõtlus ja ärijuhtimine

Lisainformatsioon: Lõpetanud Ärijuhtimise eriala spetsialiseerumisega finantsjuhtimisele
kaugõppes.

Täiendkoolitus

Andrea Bronzini

http://www.cv.ee/


Teema: SEO Masterclass, 2017. a

Lisainformatsioon: Praktiku koolitus kodulehe SEO toimimise ja võimaluste kohta.

Rando Undrus

Teema: Pettuste koolitus, 2016. a

Addenda OÜ

Teema: Veebiseminar - Kuidas valmistuda e-arvetele üleminekuks, 2016. a

BCS Koolitus AS

Teema: Wordpress koolitus, 2016. a

Üks kord üks OÜ

Teema: Tööstressi ennetamine ja vähendamine, 2015. a

Hankepartner OÜ

Teema: Riigihangete koolitus, 2015. a

EMK

Teema: Pettuste tuvastamine El toetuste osas, 2015. a

Wiigland OÜ

Teema: Infoturbepoliitika ja töökorralduse reeglite tutvustamine, 2015. a

Rahvakool OÜ

Teema: Riigihangete alane täienduskoolitus, 2015. a

RMP Eesti OÜ

Teema: Eesti raamatupidajate konverents: Teejuht 2016. aastaks, 2015. a

Rahvakool OÜ

Teema: Hankemenetluse liigid ja raamlepingu praktika, 2015. a

Cybernetica AS

Teema: Infoturve, 2014. a

Eesti Post

Teema: Eesti Post Kirjakeskuse teenusele üleminek, 2014. a

HMKoolitus OÜ

Teema: Aja juhtimine, 2014. a

RIA

Teema: Sissejuhatus infoturbe haldusesse, 2014. a

Personal Partner OÜ

Teema: Maksuseadused, 2014. a

Rahandusministeerium

Teema: E-riigihanke koolitus hankijale, lihthange, 2014. a

Talver OÜ

Teema: Suhtlemine probleemse kliendiga, 2013. a



Steelyard OÜ
Teema: Kuidas kirjutada head kodulehte, 2013. a

Rahandusministeerium

Teema: e-riigihangete keskkonna Hankija mooduli kasutajakoolitus, 2013. a, 6tundi

Tiina Saar

Teema: Stsiaalne innovatsioon: näpunäited positiivse kultuuri loomiseks, 2012. a

EMK

Teema: Vaidemenetlus, 2012. a

Tiina Saar

Teema: Tööõnne koolitus, 2012. a

IT Koolituskeskus

Teema: Tabelitöötlus Excelis, 2011. a

EMK

Teema: Pettused - mis need on?, 2011. a

Interinx OÜ

Teema: Dokumendihaldusprogrammi Amphora koolitus, 2011. a

Collum consult OÜ

Teema: EURO seadistamine Hansa World programmides, 2010. a

Invicta AS

Teema: Enda juhtimine ajas, 2010. a, 1 päev

Konfera OÜ

Teema: Kuidas sõlmida kindel IT leping?, 2010. a, 1 päev

Addenda OÜ

Teema: Riigihanke lihtmenetluse eripära ning problemaatika, 2010. a, 1 päev

BCS Koolitus

Teema: Flash veebidisain, 2010. a, 10 tundi

BCS Koolitus

Teema: Pilditöötluse photoshop põhikursus, 2009. a, 15 tundi

IT Koolitus

Teema: Excel 2007 erikursus, 2008. a

BCS Koolitus

Teema: MCP eksami sooritamine, 2008. a, 4h

Lisainformatsioon: Sooritatud edukalt Windows server 2003 eksam millega omandatud MCP
litsents

BCS Koolitus

Teema: Managing and Maintaining a Microsoft Windows Server 2003 Environment,
2008. a, 5 päeva

BCS Infra



Teema: F-Secure Client Securit ja keskhalduse tehniline koolitus, 2008. a, 2 päeva

Lisainformatsioon: Level 2 Endpoint Security Course (EPS, including PM & CS basics)
Level 3 Policy Manager Training

PIT Consulting Estonia

Teema: Hacking Hands On, 2007. a

Lisainformatsioon: Interneti turvalisuse koolitus. Reaalsed näited/praktika kuidas rünnata turvamata
võrke, veebiservereid jne.

BCS koolitus

Teema: F-Secure antivirus koolitus, 2005. a

Lisainformatsioon: F-Secure antivirus administreerimise koolitus.

Privador

Teema: Privadori Barricade tulemüüri kursus, 2005. a

Lisainformatsioon: Barricade tulemüüri seadistamise kursus

ML Arvutid

Teema: ML Arvutite riistvara hooldus, 2004. a

Lisainformatsioon: Litsents et võin remontida ML Arvutite arvuteid

Töökogemus

09/2013 - Veel töötan
(3 aastat ja 9 kuud)

DHS Keskus OÜ tarkvara arendaja

Töö sisu: Tarkvara arendamine Apple platvormile (Mac osX ja iPhone,iPad). Idee
väljatöötamine, tehnilise kirjelduse koostamine, kasutajakogemuse
läbimõtlemine, arendaja leidmine, arendajaga suhtlemine, tarkvara testimine,
Apple Store müüki panemine.

Lisainformatsioon: www.dhs.ee

Firma andmed: Arvutid / infotehnoloogia / internet, eraettevõte, < 30 töötajat

08/2010 - Veel töötan
(6 aastat ja 10 kuud)

Firmahaldus OÜ raamatupidaja

Töö sisu: Raamatupidamisteenuse pakkumine erineva suurusega ettevõtele. Püsiklientide
teenindamine igas kuus keskmiselt 25 klienti. Klientide igapäevase
raamatupidamise korraldamine, suhtlemine maksuametiga. Deklaratsioonide
esitamine maksuametile, statistikaametile, Eesti Pank jms asutustele. Jooksev
raamatupidamise konsultatsioon. Majandusaasta aruannete koostamine,
suhtlemine audiitoriga. Ettevõtte igapäevane juhtimine.

Lisainformatsioon: Saavutused: Portaal www.firmahaldus.ee töötab. Raamatupidamiskliendid on
rahul pakutud teenusega. Kvaliteetse raamatupidamisteenuse pakkumine.
Ettevõtte edukas igapäevane juhtimine.

Firma andmed: Finants, eraettevõte, < 30 töötajat

09/2008 - Veel töötan
(8 aastat ja 9 kuud)

SA Erametsakeskus IT spetsialist

Töö sisu: IT- kasutajate jooksvate probleemide lahendamine, kasutajatoe pakkumine.
Tööjaamade tarkvara seadistamine. Serveris kasutajaõiguste administreerimine
ja kontode loomine. Erinevate infosüsteemide kasutajate haldus ja tugi (toetuste
menetlemise infosüsteem, dokumendihaldus Amphora jms). 

Infosüsteemi arendus- tehnilise toe tagamine, majutusteenuse pakkujaga
suhtlus. Arendushangete ettevalmistamine ja läbiviimine. Infosüsteemi
arendamise rahastamiseks projektide kirjutamine ja rahastajaga suhtlemine,
aruandlus, kontroll. Riigihangete läbiviimine.

Raamatupidamine- müügiarvete koostamine ja klientidele edastamine.



Ostuarvete sisestamine raamatupidamise programmi (Hansa). Ostuarvete
tasumine riigikassas. Pangakonto kannete kajastamine
raamatupidamistarkvaras. Ostu -ja müügiarvete maksekorralduste
ettevalmistamine pearaamatupidajale kinnitamiseks.

Haldus- haldusüksuse juhi asendamine, haldusüksuse töö korraldamine,
koosolekutel osalemine. Erinevate riigihangete dokumentide koostamine.
Riigihangete läbiviimine.

Lisainformatsioon: www.eramets.ee

Firma andmed: Riigihaldus, riigiettevõte, 30-100 töötajat

03/2007 - 08/2010
(3 aastat ja 5 kuud)

Netiarve OÜ raamatupidaja

Töö sisu: Portaali www.netiarve.ee käivitamine. Ettevõtjatele lihtne arvete koostamise,
haldamise keskkond. Lisaks raamatupidamisteenuse pakkumine väiksematele
ja suurematele ettevõtetele.

Lisainformatsioon: Saavutused: Portaal www.netiarve.ee toimib, kliente tuleb juurde. Üle 10
raamatupidamiskliendi. Suurim neist akna -ja uksetööstus 17töölisega.

Firma andmed: Finants, eraettevõte

11/2007 - 09/2008 (10 kuud) 3R Computers IT spetsialist

Töö sisu: Suurematele ettevõtetele (kuni 80 töökohta) IT hooldusteenuse pakkumine.
Sisaldab töökohtade, serverite (Windows 2003, Exchange), tulemüüride,
ruuterite, võrkude, kaughaldus tarkvara, finantstarkvara Hansa hooldust ja
konsultatsiooni

Lisainformatsioon: Saavutused: Klientide rahulolu ja usaldus pakutavale teenusele

Firma andmed: Arvutid / infotehnoloogia / internet, eraettevõte, < 30 töötajat

09/2005 - 11/2007
(2 aastat ja 2 kuud)

Mainori Kõrgkool haldusjuht

Töö sisu: Mainori Kõrgkooli Tallinna õppehoonete haldusküsimustega tegelemine,
lahendamine.

Firma andmed: Haridus, eraettevõte, 30-100 töötajat

10/2003 - 11/2007
(4 aastat ja 1 kuu)

Mainori Kõrgkool IT spetsialist

Töö sisu: Mainori Kõrgkooli Tallinna õppekeskuste IT pargi ( arvutite, serverite,
arvutivõrgu, WiFi ) hooldamine, arendamine, täiustamine, kasutajatoe
pakkumine. Probleemide lahendamine, telefoni konsultatsioon jne.

Firma andmed: Haridus, eraettevõte, 30-100 töötajat

01/2002 - 12/2006
(4 aastat ja 11 kuud)

Aatomike OÜ juht (IT)

Töö sisu: Klientide IT hoolduse,halduse pakkumine. Serverite administreerimine haldus.
Klientidega suhtlemine, müük. Uute klientide otsimine.

Firma andmed: Arvutid / infotehnoloogia / internet, eraettevõte, < 30 töötajat

06/2000 - 09/2000 (3 kuud) TT Tarkvara OÜ Müügikonsultant arvutitehnik

Töö sisu: * süsteemitarkvara Windows (kõik versioonid) installeerimine ja
konfigureerimine 
* mitmesuguste lisaseadmete paigaldamine, installeerimine ja häälestamine 
* MS Office ja muu laiatarbe ​tarkvara installeerimine ja konfigureerimine
* Klientidele arvutikaupade tutvustamine ja müük 

Ootused tulevasele tööle

Esimene eelistus Finants / raamatupidamine

Soovitud ametid: finantsjuht, finantsspetsialist, pearaamatupidaja, raamatupidaja



Teine eelistus Infotehnoloogia

Soovitud ametid: IT spetsialist, IT-arendusjuht, juht (IT), kvaliteedijuht, projektijuht (IT), www-
projektijuht

Sobiv tööaeg: Täistööaeg, Projektipõhine / vabakutseline

Asukoht: Kodukontor, Harjumaa / Tallinn

Võimalik tööleasumise aeg: 1 kuu jooksul

Kuupalk alates (neto): 2 500.00 €

Keelteoskus

Emakeel: eesti

inglise Suhtlus: B2
hea

Esitlus: B2
hea

Lugemine: B2
hea

Kuulamine: B2
hea

Kirjutamine:
B2 hea

vene Suhtlus: A2
vähene

Esitlus: A2
vähene

Lugemine: A2
vähene

Kuulamine: B1
keskmine

Kirjutamine:
A1 napp

Arvutioskus

Keskmine: Adobe Page Mill, Adobe Photoshop, HTML, iWork

Spetsialist: CorelDraw, Gmail, Internet Explorer, Mozilla Firefox, MS Excel, MS Outlook, MS
PowerPoint, MS Word, Windows 9x / ME / XP, Windows NT / 2000, Windows
Vista / 7

Juhiload

Omandatud kategooriad: B

Isikuomadused

Isikuomadused: Rõõmsameelne, edasipüüdlik, heatahtlik.

Tugevad küljed: Kohusetundlik, sihikindel, arenemisvõimeline, töötegija.

Arendamist vajavad küljed: Kui motivatsiooni ei ole siis on raske ennast sundida.

Huvialad ja harrastused: Eriliselt pakub huvi uus tehnoloogia ning kõik mis tehnikamaailmas uut toimub.
Igapävaselt hoian ennast kursis Apple uudistega. Külastan regulaarselt
www.9to5mac.com , www.slashgear.com , www.popsci.com ,
www.engadget.com . Lisaks tegelen Google Mapsi fotode lisamisega ja
Drooniga videode ja piltide tegemisega.

Muu info

Lisainformatsioon: Kui töö on huvitav, motivatsioon paigas siis ma olen teile parim!
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